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ANEXO X
PLANO DE ATUALIZACAO E MANUTENCAO DO ACERVO DA BIBLIOTECA:

Os Coordenadores dos Cursos de Graduacdo da IES, por ocasido do inicio de cada
ano letivo, verifica o contetido programatico de cada disciplina e sugere adaptacdes e/ou
atualizacdes nos programas, relativas aos planos politico, legislativo, jurisprudencial e
doutrinario de relevo, solicitando a aquisi¢cdo e, conseqiientemente, a expansao do material
bibliografico a Diretoria da IES.

A Politica de aquisi¢do, expansdo, atualizacdo e descarte do acervo sdo realizadas
anualmente, por ocasido do inicio de cada ano letivo, através de indica¢des bibliograficas
dos Corpos Docentes dos Cursos de Graduagdes e as normas editadas pelo MEC para
avaliacdo de Cursos.

Os Coordenadores dos Cursos de Graduacdo da IES, por ocasido do inicio de cada
ano letivo, verifica o contetido programatico de cada disciplina e sugere adaptacdes e/ou
atualizacdes nos programas, relativas aos planos politico, legislativo, jurisprudencial e
doutrinario de relevo, solicitando a aquisi¢cdo e, conseqiientemente, a expansao do material
bibliografico a Diretoria da IES.

J4 as indicacOes bibliograficas sdo avaliadas pelas Coordenacdes dos Cursos, pela
Direcdo e pelas Bibliotecéarias da Institui¢do, levando-se em consideracdo os objetivos, 0
perfil profissiografico, as competéncias e as habilidades de cada Curso, objetivando o
embasamento técnico e tedrico dos respectivos Corpos Discentes dos Cursos.

Com relagdao a politica de manutencdo do acervo da biblioteca ha duas
Bibliotecarias encarregadas, inscritas no Conselho de Biblioteconomia sob os n® CRB4-
937 e CRB-4/1712, com seus respectivos auxiliares para a conservacao do acervo da IES.

Desta forma o docente € orientado pela Coordenacdo do Curso por ocasido da
organizagdo do calendario de aulas do ano letivo, para antes de aplicagdo de sua
bibliografia, observar o acervo bibliografico ja existente na Instituicao.

Existe assim uma sistemdtica regular para aquisicdo, expansdo, atualizagdo e
descarte do acervo considerando as propostas pedagdgicas dos cursos com prioridade para
as bibliografias bésicas e complementares em cada Curso da IES, bem como ha ainda a
aquisicao regular para o acervo de revistas e periodicos.
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ANEXO X.I
POLITICA DE DESBASTAMENTO E DESCARTE DO ACERVO:
Biblioteca Pontes de Miranda
Politica de Desbastamento e Descarte do Acervo

Desbastamento

A Biblioteca da SOPECE utiliza o método de desbastamento no acervo do 4° andar,
em funcdo da atualizacdo das obras e por questdes de espaco. O material é enviado ao
anexo 01 da Biblioteca, para futura andlise de descarte ou remanejamento.

Os objetivos gerais do processo de desbastamento referem-se a:

a) Orientar e sistematizar as atividades de descarte e ou retirada de material
bibliografico e especial no acervo da biblioteca da SOPECE;

b) Estabelecer critérios para o descarte e/ou remanejamento desse material;

¢) Evitar o crescimento desordenado da colecio;

d) Manter a colecdo com nivel de adequacdo requerido para atender a contento toda
a comunidade académica e atender padrdes estabelecidos pelo MEC.

Remanejamento de acervos

O remanejamento de acervos consiste em retirar obras do acervo para local de
menor acesso, porém igualmente seguro e higienizado, onde possam ser organizados mais
compactamente a fim de que, embora conservados fisicamente, ocupem 0 menor espaco
possivel.

Descarte

Durante o inventario da Biblioteca é realizada a separacdo fisica daquelas obras
passiveis de descarte, ou seja, obras com conteido sem interesse, desatualizadas,
duplicadas e danificadas, previamente avaliadas pela bibliotecaria. Apds esse processo, a
sugestio da bibliotecaria é que as obras permanecam, dependendo da é&rea de
conhecimento, acessiveis por um prazo de cinco anos.
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Critérios para o descarte

Na Biblioteca da SOPECE, os critérios que servem de pardmetros para a tomada de
decisdo no momento do descarte de livros, folhetos e periddicos e trabalhos de conclusdo
de curso sdo:

a) Obras desgastadas (danificadas): documentos que apresentam mutilacdes em
condi¢cdes que nao compensem sua restauracdo, a excecdo dos livros raros, classicos e/ou
consagrados;

b) Titulos duplicados, com baixa demanda: havendo varios exemplares de titulos
cuja demanda ndo € expressiva € que comprometem o uso adequado do espaco e dos
recursos disponiveis, pode-se conservar quatro exemplares de cada na colecao;

c) Obras obsoletas: o fator tempo (idade da obra) varia conforme a area ou campo
de conhecimento;

d) Edicoes ultrapassadas: obras desatualizadas que foram substituidas por edi¢des
mais recentes ou ndo consideradas obras de valor historico, deve-se conservar quatro
exemplares de cada edi¢do;

e) Doacoes indesejadas ou nao solicitadas;
f) Obras cujos assuntos nao sao adequados aos interesses dos usuarios;

g) Obras com baixa freqiiéncia de uso: aplicacdo deste critério requer estudos de
avaliacdo de uso da colecdo, baseados na coleta de dados estatisticos do empréstimo
domiciliar (circulacdo externa), da consulta local (circulag@o interna), do empréstimo entre
bibliotecas e da comutacdo. A divulgacdo permanente do acervo é condi¢@o indispensavel
para que se possa adotar este critério;

h) Colecoes de periddicos com fasciculos esparsos e isolados, periodicos de
interesse geral;

i) Obras remanejadas para depodsito e nao consultadas por cinco anos,
dependendo da 4rea de conhecimento;

j) Trabalho de Conclusao de Curso, monografias de Especializacdo: mediante
avaliacdo por parte da bibliotecéria, que, com o aval da Direcdo Académica, fixa o prazo de
3 anos para esse tipo de material no acervo, de acordo com a sua area de conhecimento.
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Critérios para descarte de material nao-convencional e audiovisual

Com o surgimento de novas tecnologias, as informacOes digitais t€m se
desatualizado cada vez mais rapido, por isso, apds determinado periodo, alguns materiais se
configuram como obsoletos e sem demanda especifica. Assim, caso haja material
deteriorado irremediavelmente pelo uso ou pelo tempo, ou por falta de componentes,
deverd ser descartado e/ou substituido. Os critérios utilizados para descarte destes tipos de
materiais sdo:

a) Desuso comprovado do material;

b) Inadequacdo dos contetidos;

¢) Perda de qualidade;

d) Desgaste fisico do material;

e) Obsolescéncia tecnoldgica dos leitores e gravadores.

Em obras de referéncia, cursos, bancos de dados, algumas vezes a aquisicao de um
CD-ROM representa ndo a posse total e irrevogavel do material, mas simplesmente o
direito de utilizd-lo durante um periodo de trés anos. No tocante ao material Braille deve-se
considerar sua substituicdo com cautela, tomando-se o cuidado de verificar a qualidade e
pertinéncia da mesma para substituicao de obras antigas por novos formatos.

Os critérios para descarte para tais tipos de materiais sao:

a) Desuso comprovado do material;

b) Inadequacdo dos contetidos;

¢) Substituicdo por outros formatos eletronicos;

d) Perda de qualidade;

e) Falta de equipamentos convencionais para a sua utilizacio. E conveniente
salientar que o material substituido por outros formatos eletronicos deve ser
separado do acervo da biblioteca, passando a constituir um acervo distinto,

como é o caso das partituras, quando digitalizadas, e dos vinis, quando
convertidos em CDs.
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Critérios para o descarte de periédicos

Com relacdo ao tratamento dado ao acervo de periddicos, serve como parametro o
fato das colecOes inativas por trés anos, nimeros recebidos por doacdes que ndo
contemplam as areas de conhecimento dos cursos da IES ou éreas afins, numeros
duplicados e nimeros danificados pelo tempo e/ou pelo uso inadequado.
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