Manual

FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS DE PERNAMBUCO

CURSO DE ADMINISTRAGAO
(Reconhecido p/ Portaria n.°. 703 de 18.12.20D30.U. de 19.12.2013)
CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS
(Reconhecido / Portaria n°® 312 de 02.08.2011 —D.Ge 04.08.2011)
CURSO DE DIREITO
(Reconhecido p/ Portaria n° 608 de 19.11.2013 - D.@e 20. 11. 2013)

NORMAS GERAIS:

1. Opcdes

O Processo Seletivo sera realizado em uma s6 etapanstalacbes da Sociedade
Pernambucana de Cultura e Ensino Ltda. - SOPECBynadodo de Barros, 561, no Recife,
ou em outros locais determinados por ocasido dagatios Cartdes de Inscri¢ao.

A Sociedade Pernambucana de Cultura e Ensino td8OPECE ofertara o
Processo Seletivo Tradicional, com a data da pj@@gendada no Item 4.1, deste Manual, e
oferecera também, o processo seletivo agendado, dat@s de provas previamente
determinadas neste Manual, onde o candidato pam@efr, no ato da sua inscricdo, em
realizar apenas uma das suas modalidades (TraalicarAgendado).

Em caso do candidato optar pela realizacao dcepsocseletivo agendado devera o
mesmo indicar esta opcao no seu formulario deigé&mrcom a escolha do dia e da hora a ser
realizada a prova, conforme a programacdo de dath®rarios de provas oferecidas,
exclusivamente no Item 4.1.1, deste Manual, obedkcéodos os critérios fixados para o
Processo Seletivo Tradicional.

Os Cursos de Administracéo, Ciéncias Contabeidreit® sdo agrupados em 03
(trés) Grupos, da seguinte forma:

a) Grupo 01: Curso de Administracéo;
b) Grupo 02: Curso de Ciéncias Contabeis;
¢) Grupo 03: Curso de Direito.

No ato da inscricdo, o candidato escolher4d os Gugse deseja, por ordem de
preferéncia, entre os Grupos 01, 02, e 03, sendo @1”, correspondera ao Curso de
Administragao, “02”, ao Curso de Ciéncias Contdbei3”, ao Curso de Direito.

O nao preenchimento da 22 e/ou da 3% Opcao(despridaanscricdo, implicard em
rendncia automatica dos candidatos a esta(s) dpEs)o(

Seréo classificados os candidatos de 12 Opg¢éoadm Grupo, no limite das vagas
oferecidas em cada Curso.

2. Das Vagas
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No Curso de Administracdo: Serao oferecidas 122 (cento e vinte e duagps,
divididas em duas turmas, uma diurna, com 50 (@ntp) vagas e uma noturna, com 72
(setenta e duaspgas.

No Curso de Ciéncias ContdbeisSerao oferecidas 79 (setenta e nove) vagas, todas
no turno noturno.

No Curso de Direito: Serdo oferecidas 83 (oitenta e trés) vagas, dasdam duas
turmas, uma diurna, com 53 (cinqlienta e trés) vagemsa noturna, com 30 (trinta) vagas.

A abertura das turmas do 1° ano dos cursos de Astraigo e de Ciéncias
Contabeis fica condicionada a matricula de, no moni23 (vinte e trés) alunos, no turno da
noite, no curso de Administracdo e 12 (doze) almmsurso de Ciéncias Contabeis, salvo
disposicdo em contrario da Presidéncia da Sociedadembucana de Cultura e Ensino Ltda
— SOPECE.

3. Da Inscricéo
3.1 — Informacgdes Gerais:

3.1.1— No periodo determinado pelo EDITAL, de 19 de dezend® 2014 a 19 de
janeiro de 2015, o candidato podera optar por seremer preenchendo o formulario de
inscricdo anexo a este caderno, a maquina ou eandetforma, ndo sendo aceitas inscricdes
solicitadas através de formularios incompletos @surados, ou ainda preenchidos
erroneamente ou, ainda, podera o candidato realigaa inscricdo digitando e preenchendo o
formulario de inscricao via Internet, acessandaoeesgb eletrdnico especifico, mas em ambos
0s casos o candidato devera indicar sua opcaopmaulario de inscricdo, pelo Processo
Seletivo Tradicional ou o Agendado.

3.1.2. Caso o candidato opte pela realizacdo doepso seletivo agendado devera
indicar a data e o horario a ser realizada a prforme a programacéo de datas e horarios
de provas, oferecidas exclusivamente, no ltem Adedte Manual.

3.1.3 — As inscricdes serdo realizadas na Faceldis Ciéncias Humanas de
Pernambuco, na Av. Jodo de Barros, 561, RecifefieEhorario das 08:00 as 12:00 e das
14:00 as 21:00 horas ou via internet através deregd eletrénico proprigvww.sopece.br

3.1.4 - O candidato podera dispor também de ctadpres nas instalagbes da
Faculdade para efetivar sua inscri¢cdo via Intematlusivamente, entre os dias de inscricdo
no horério das 08:00 as 12:00 e das 14:00 as hbGs.

3.1.5 - Em caso de pagamento com Cheque, 0 caodsdaestara efetivamente
inscrito apds a compensacao do mesmo.

3.1.6 - E permitida a prorrogacédo da data dasig@ses para o Processo Seletivo, por
determinacdo da Presidéncia da Sociedade Pernamsbute Cultura e Ensino Ltda. -
SOPECE, por Edital na imprensa.
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3.1.7 — Somente serdo aceitas inscricbes no Rmcesletivo (Tradicional ou
Agendado) da Sociedade Pernambucana de CulturairoHrtda. — SOPECE, de candidatos
que apresentarem original ou copia de declaracécegiejam cursando o Ensino Médio ou
original ou copia de Certificado de Conclusé&o dastel de ensino, obtido pela via regular ou
da supléncia, sendo, entretanto, obrigatéria aegatda documentacdo exigida no item 6.7
deste Manual, por ocasido da Matricula.

3.1.8 - O candidato que houver realizado maisnde inscricdo de processo seletivo
tera que optar por uma delas, até o horario daapioyprocesso seletivo tradicional.

3.2 — Procedimentos de Inscricdo do Processo Seletna Faculdade

3.2.1 — No periodo determinado pelo EDITAL, dededezembro de 2014 a 19 de
janeiro de 2015, o candidato preenchera o fornulde inscricdo anexo a este caderno, a
maquina ou em letra de forma, ndo sendo aceitaggdes solicitadas através de formularios
incompletos ou rasurados, ou ainda preenchidosesroente, bem como o candidato devera
indicar também sua op¢&o, no formulério de insorip@lo Processo Seletivo Tradicional ou
0 Agendado.

3.2.2 - Caso o candidato opte pela realizacdordeepso seletivo agendado devera
indicar a data e o horario a ser realizada a prforme a programacéo de datas e horarios
de provas, oferecidas exclusivamente, no Item Adkedte Manual.

3.2.3 - As inscricdes ser@o realizadas na Faceldde Ciéncias Humanas de
Pernambuco, na Av. Jodo de Barros, 561, RecifefiBEhorario das 08:00 as 12:00 e das
14:00 as 21:00 horas.

3.2.4 - Na impossibilidade de comparecimento dodickato para realizar sua
inscricdo, ela podera ser feita através de prodorggiblica ou particular, esta com duas
testemunhas com firmas reconhecidas das mesmasa&imde procuragdo publica de outro
Estado devera ser reconhecido o sinal publico esaptar o documento original de
identidade do candidato.

3.2.5 - O candidato inscrito por procuracdo asstmte@l responsabilidade pelas
informacdes prestadas por seu procurador.

3.2.6 — O Candidato efetuara o pagamento do Rmageado Manual do Candidato
na propria Secretaria da Faculdade, no valor de5R® (cinco reais) e preenchera o
formulario de inscrigdo e o boleto bancario, querssontram anexados ao Manual.

3.2.7 - O Candidato preenchera com letra de forma o fomulde inscricdo e
preencherd no campo do boleto bancéario denominB4€ADO”, o seu nome com letra de
forma.

3.2.8 - Em seguida, o candidato fara o pagamemtexé de inscrigdo no valor de R$
15,00 (quinze reais), de acordo com boleto bancénwanexo ao Manual.

3.2.9 - Caso o candidato rasure o preenchimentordwlario de inscricdo, devera
adquirir um novo Manual, o boleto bancério e o f@lério de inscricdo seguem a mesma
numeracao, podendo anular a inscricdo que naospamder ao boleto pago.
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3.2.10 - O pagamento do boleto bancario poderdegterem qualquer agéncia da
rede bancaria ou via internet.

3.2.10.1 - Nao sera permitido o pagamento do \@doinscricdo via internet através
de transferéncias entre contas.

3.2.11 — Realizado o pagamento do boleto banaariede bancaria ou via Internet,
o candidato devera retornar a Secretaria da Fatrilda horario das 08:00 as 12:00 e das
14:00 as 21:00 horas.

3.2.12 - Munido do documento oficial de identifida, do formulario de inscrigdo
preenchido e do comprovante do pagamento do bbéstoario no valor da taxa de inscricao
devidamente autenticado, o candidato do procestativee tradicional comparecera a
Secretaria da Faculdade de Ciéncias Humanas darReuno, no horario das 08:00 as 12:00
e das 14:00 as 21:00 horas, para concluir a swaigas, devendo apresentar para tanto o
comprovante do pagamento do boleto bancario nor védo inscricdo, entregar o seu
formulario de inscricio e o Questionario So6cio HEeoiwo Cultural, devidamente
preenchidos.

3.1.13 - Nos dias 22 e 23 de janeiro de 2015, ralidato do processo seletivo
tradicional comparecera a Secretaria da Faculdedborario das 08:00 as 12:00 e das 14:00
as 21:00 horas, portando a carteira de identidamle@mprovante do pagamento da taxa de
inscricdo devidamente autenticado, para recebeu €artéo de Inscrigdo ou podera receber o
Cartédo de Inscricdo via “On-line” no portal da ins¢do. Em hipotese alguma o Cartdo de
Inscricdo sera entregue a outra pessoa que na@ sefxrita, uma vez que o cartdo € um
documento de identidade para o concurso.

3.1.14 - O candidato do 2° processo seletivo diaoll que observar erro no seu
cartdo de inscricdo devera fazer a reclamacéo cr@t@da da Faculdade no dia 23 de janeiro
de 2015, no horéario das 08:00 as 12:00 e das 1as0R1:00 horas. A entrega dos novos
cartdes serd no dia 23 de janeiro de 2015. O n&pa@cimento do candidato do 2° Processo
Seletivo Tradicional nas datas acima especificadasretara no pagamento de uma multa no
valor de R$ 5,00 (cinco reais).

3.1.15 - O candidato do 2° processo seletivo agmdecebera o seu Cartdo de
Inscricéo diretamente pelo sistema informatizadtE&® apds o acatamento do pagamento do
seu boleto bancéario. Em caso do candidato do pocssletivo agendado observar erro no
seu cartdo de inscricdo devera fazer a reclamagdBenretaria da Faculdade e solicitar
imediatamente novo cartdo de Inscricao, até 48stamtes da realizacdo da Prova agendada.

3.3 — Procedimentos de Inscricdo no Processo Seletvia Internet

3.3.1 - No periodo determinado pelo EDITAL, dedi9dezembro de 2014 a 19 de
janeiro de 2015, o candidato podera realizar aigsericdo digitando e preenchendo o
formulario de inscricdo via Internet, em enderegdetrénico especifico, bem como o
candidato devera indicar também sua opcdo, no férmaude inscricdo, pelo Processo
Seletivo Tradicional ou o Agendado.
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3.3.2 - Caso o candidato opte pela realizacdordcepso seletivo agendado devera
indicar a data e o horario a ser realizada a prforme a programacéo de datas e horarios
de provas, oferecidas exclusivamente, no Iltem Adedte Manual.

3.3.3 — Somente serd admitida a inscricdo pekrriat, no endereco eletrdnico
www.sopece.br

3.3.4 — Esta forma de inscricdo devera ser efaivambdiante a aquisicdo do
Programa e do Manual do Candidato também via ieteno valor de R$ 5,00 (cinco reais) e
do pagamento da taxa de inscricdo no valor de R¥1fGuinze reais), perfazendo um total
do boleto bancario de R$ 20,00 (vinte reais). Unea de posse do comprovante de
pagamento da inscricao/programa e manual, o caondjatzdera solicitar também, junto a
Secretaria da Faculdade, durante o periodo dagascatlo Processo Seletivo, a impresséo do
Programa e do Manual do Candidato ou imprimi-locaeputador.

3.3.4.1 - O candidato podera dispor também de atadpres nas instalacbes da
Faculdade para efetivar sua inscricdo via Intemeatlusivamente, entre os dias de inscri¢éao,
no horario das 08:00 as 12:00 e das 14:00 as hbi@3.

3.3.5 - Para inscrever-se na Internet o candidaterd:

a) acessar o siteww.sopece.br

b) localizar o link — 2° Processo Seletivo 2015;

C) seguir as instrugdes e preenchimento dos damderme indicagdes.

3.3.6 - S&o de inteira responsabilidade do catwlids dados cadastrais informados
para a inscricao.

3.3.7 - No ato da solicitacdo de inscricdo viarimtg o candidato imprimira o boleto
bancério necessério para sua inscricdo, no valdR®1€0,00 (vinte reais), onde estdo
incluidas neste valor a taxa de inscricdo no vd¢oR$ 15,00 (quinze reais) e o Programa
e Manual do Candidato no valor de R$ 5,00 (cin@is)e que estard disponivel como
mencionado no subitem 3.3.3 deste Manual.

3.3.8 - O pagamento do boleto bancf@aalera ser feito em qualquer agéncia da rede
bancéria ou via internet.

3.3.9 - N&o seréa permitido o pagamento do valansericdo via internet através de
transferéncias entre contas.

3.3.10 - A confirmagdo da inscricdo serd dada @mdsamento do pagamento do
boleto bancério, ficando sob exclusiva respongtdi do candidato acompanhar através
do site, utilizando o nimero do CPF ou o niumermslericao fornecido no ato da emisséo
do boleto.

3.3.11 - O candidato que nado obter a confirmacdosue inscricdo devera
comparecer a Secretaria da Faculdade, no periddardeado de inscricdo do Edital, no
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horario das 08:00 as 12:00 e das 14:00 as 21:@G3 hportando a carteira de identidade e
0 comprovante do pagamento da taxa de inscricddateente autenticado.

3.3.12 - A Comissdo do Processo Seletivo 2015 réiaesponsabilizara por
solicitag6es de inscricdo via internet ndo recelpda motivos de ordem técnica dos
computadores, falhas de comunicac¢do, congestionama&as linhas de comunicacao,
bem como de outros fatores de natureza tecnol@gieampossibilitem a transferéncia de
dados, devendo o candidato, neste caso, dentr@rdass estabelecidos neste Manual,
realizar sua inscricdo na Faculdade.

3.3.13 - Nos dias 22 e 23 de janeiro de 2015, aidato do processo seletivo
tradicional comparecera a Secretaria da Faculdaadorario das 08:00 as 12:00 e das
14:00 as 21:00 horas, portando a carteira de hafti e 0 comprovante do pagamento da
taxa de inscricdo devidamente autenticado, par@begco seu Cartdo de Inscricdo ou
podera receber o Cartdo de Inscricao via “On-lme’portal da Instituicdo. Em hip6tese
alguma o Cartdo de Inscricao sera entregue a pessoa que ndo seja a inscrita, uma vez
gue o cartdo € um documento de identidade paracurcsp.

3.3.14 - O candidato do 2° processo seletivo timuit que observar erro no seu
cartdo de inscricdo devera fazer a reclamacédo oet8sa da Faculdade no dia 23 de
janeiro de 2015, no horario das 08:00 as 12:00selda)0 as 21:00 horas. A entrega dos
novos cartbes sera no dia 23 de janeiro de 20Ifdcomparecimento do candidato do
2° Processo Seletivo Tradicional nas datas acipec#iadas acarretard no pagamento
de uma multa no valor de R$ 5,00 (cinco reais).

3.1.15 - O candidato do 2° processo seletivo agkndeceberd o seu Cartdo de
Inscricdo diretamente pelo sistema informatizado I6&, apds o0 acatamento do
pagamento do seu boleto bancario. Em caso do anddio 2° Processo Seletivo
Agendado observar erro no seu cartao de inscrig@erd fazer a reclamacédo na Secretaria
da Faculdade e solicitar imediatamente novo cattidnscricdoaté 48 horas antes da
realizacdo da Prova agendada.

3.3.16 — As inscriges para o 2° Processo Sel2@id realizadas via Internet serdo
encerradas, simultaneamente, com as realizadasaoaldkde, conforme os prazos
previstos neste Manual (subitem: 3.1.1), como tamkas inscricdes realizadas via
Internet, em caso de publicagéo de edital de pyag@o do 2° Processo Seletivo 2015,
previsto neste Manual (subitem: 3.1.6).

4. Da Prova

4.1 - Os inscritos para o 2° processo seletivoidiathl submeter-se-80 a prova,
exclusivamente, de acordo com o seguinte quadiribor

DATA DIA HORARIO
25.01.2015 Domingo | 08:00 as 11:00h

DISCIPLINAS

Portugués (Redacao
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4.1.1 - Os inscritos para o 2° processo seletiven@dadodeverdo escolher uma
Unica das datas abaixo relacionadas, indicando-seadormulario de inscricé®submeter-
se-a0 a prova, exclusivamente, de acordo com drgegiuadro horario:

DATA DIA HORARIO DISCIPLINAS
23/12/2014 Terca-Feira 19:00 as 22:00h Portugués (Redacéo
DATA DIA HORARIO DISCIPLINAS
06/01/2015 Terca-Feira 19:00 as 22:00h Portugués (Redacédo
DATA DIA HORARIO DISCIPLINAS
13/01/2015 Terca-Feira 19:00 as 22:00h Portugués (Redacéo
DATA DIA HORARIO DISCIPLINAS
20/01/2015 Terca-Feira 19:00 as 22:00h Portugués (Redacéo

4.2 - O local, prédio e sala de realizacdo de gprd® cada vestibulando estarédo
indicados no Cartdo de Inscricdo do candidato.

4.3 - O candidato deve apresentar-se com antegiadé® 01 (uma) hora do inicio da
prova a fim de evitar contratempo. Os candidat@srifio estiverem presentes a sala da prova
no horario determinado para o inicio da prova focaimpedidos de realiza-la, sendo
considerados faltosos. Também ndo serdo admitidogles que ndo apresentarem sua
carteira de identidade e o Cartéo de Inscrigdo @&acesso Seletivo.

4.4 - Os fiscais terdo ordem de recolher a prowacdndidato que estiver se
comunicando ou usando de qualquer meio fraudulento.

4.5 - A prova da disciplina de Portugués constam&éamente, de uma Redacao, com
0 valor maximo de 100% da disciplina de Portugsésdo obrigatéria e consta tanto do
Processo Seletivo Tradicional como do Processdi@elegendado.

4.5.1 - A Redacédo da disciplina de Portugués aediiracdo maxima de 03 horas.
Para ser desenvolvida exigir-se-ao no maximo 36td)rlinhas e no minimo de 20 (vinte)
linhas;

4.5.2 - A Redacao da disciplina de Portuguésnéimditoria para todos os candidatos,
tanto do processo seletivo tradicional, como dagsso seletivo agendado, que obtiverem
nota zero, bem como ainda, é eliminatéria paragadocandidatos, tanto do processo seletivo
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tradicional, como do processo seletivo agendade,ngio obtiverem pelo menos 2 (dois) na
Redacdo da disciplina de Portugués ou pelo menés @0 valor maximo possivel na
Redacéo da disciplina de Portugués, independent®edo da matéria ou disciplina de
Portugués.

4.6 - Ndo sera dada assisténcia ao candidatodoreecinto do prédio onde se
realizam os exames, tanto no Processo Seletivoicloadl, como no Processo Seletivo
Agendado.

4.7 - O candidato ndo devera assinar o caderfedacdo, sob pena de nulidade da
prova.

4.8. — Caso haja falta de energia, o candidatprdoesso seletivo agendado sera
convidado a fazer nova prova agendada ou tradici@#so ndo aceite sera devolvido sua
inscricao.

5. Da Classificagéo

5.1 - Na sistematica adotada pelo Processo Seléfiradicional e Agendado) da
Sociedade Pernambucana de Cultura e Ensino L&@PECE, o resultado de uma prova por
candidato, sera por escore obtido, pelo nUmerooté¢op corridos alcancados, em lugar de

nota de 0 a 10. O argumento de classificacdo (AG) goma ponderada dos escores
obedecendo a tabela de pesos.

TABELA DBESOS

Matérias (Disciplinas) (PESO)

Portugués (Redacéo) 10,0

5.2 - A classificacdo na 12 Opcéo far-se-a4 peloomaédia global obtida pelo
vestibulando.

5.3 — A classificagcao nas demais opc¢des, 22resfectivamente, far-se-a pela maior
média obtida pelo vestibulando néo classificaddrdede cada grupo.

5.4 - Nao concorrera a classificacédo, independémtpeso da matéria ou disciplina,
o candidato que:

a) sob qualquer motivo deixar de comparecer a prova

b) obtiver nota zero ou menos de 2 (dois) na Redagadmenos de 20% do valor
maximo possivel na Redacéo na disciplina de Poégjgu

¢) nao havera arredondamento de nota e para #icks®0 sera considerada uma
s6 casa decimal no total de pontos obtidos.

5.5 - Desempate: em caso de desempate para osBwoBeletivo, na 1?2, 22 e 32
opcoes, classificar-se-a o vestibulando mais idoso.

1C
5.6 - Nao seréa concedida a revisdo de provag farh 0s candidatos do processo
seletivo tradicional, como para os candidatos degsso seletivo agendado.

6. Da Matricula

6.1 - Os candidatos classificados no 2° Proceskti® Tradicional deverao efetuar
as suas matriculas na Secretaria da Faculdaddas23e 30 de janeiro de 2015, no horério
de 08 as 12 e das 14 as 21 horas.

6.2 - O pagamento da taxa de matricula seréa fi@itborario bancario em qualquer
agéncia da rede bancaria ou via internet.

6.3 - Nao sera permitido o pagamento do valor daioula via internet através de
transferéncias entre contas.

6.4 - A SOPECE participa do Fundo de FinanciamemoEstudante do Ensino
Superior (FIES), onde os novos alunos classificaelns2015 terdo direito ao uso deste
Crédito Educativo durante o periodo letivo da Fdadé, até o limite de 10 (dez) vagas em
cada curso da IES.

6.5 — Os candidatos classificados no 2° Procesdeti® Tradicional deverdo
comparecer na Secretaria da Faculdade no dia @vdeeiro de 2015, no horario das 08 as
12 horas e das 14 as 21 horas, para obterem o a@onie Prestacdo de Servicos
Educacionais. Nos dias 29 e 30 de janeiro de 26%5alunos classificados retornardo a
Secretaria da Faculdade com o Contrato de Prestec&ervicos Educacionais devidamente
formalizado para que juntamente com os documeniasx@ relacionados efetivarem suas
matriculas.

6.6 — Contrato de Matricula: Os alunos classifisadanto do processo seletivo
tradicional, como do processo seletivo agendadeerde entregar no ato da matricula o
Contrato de Prestagdo de Servicos Educacionaisacassinatura do aluno ou responsavel,
com firmas devidamente reconhecidas em cart6ri® @0as) testemunhas. A falta ou recusa
da assinatura do Contrato de Prestacdo de Serghosacionais, implicara em rendncia e
perda da vaga, por parte do aluno aprovado.

6.7 — No ato da matricula o candidato devera eptasos seguintes documentos:

a) Documento de identidade (copia xerograficavilg autenticada;

b) CPF (copia xerografica) legivel e autenticada;

c) Titulo de Eleitor e comprovante de quitacéctetel (copia xerografica) legiveis
e autenticados para maiores de 18 anos;

d) Prova de quitagdo com o servico militar (cOpierogréfica) legivel e
autenticada;

e) 02 (duas) certidbes de nascimento ou casamedpia(xerografica) legiveis e
autenticadas e os originais dos documentos pafaréogia;

f) certificado de concluséo (original e cépia xeddiga) legivel e autenticado do
curso de 2° grau, ou quando nao, certificado distio exame supletivo de 2°
grau;
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g) Histérico Escolar do 2° grau com carimbos e mange registro do Diretor e
Secretario;

h) 02 (duas) fotos 3x4 recentemente tiradas;

i) Contrato de Prestacéo de Servigos Educacionais, assinatura do aluno ou
responsavel com firmas reconhecidas em cartorid (eas) testemunhas;

j) Comprovante de residéncia;

k) Comprovante de pagamento do boleto bancario atorvda matricula
devidamente autenticado;

I) Apresentacdo de regularidade financeira, no dasaluno e ex-aluno da IES.

OBS: A nado apresentagdo de qualquer documento no atwatfécula do candidato, tanto do
processo seletivo tradicional, como do processetigelagendado, implica na perda da vaga,
para a qual sera convocado novo candidato.

6.8 - Na impossibilidade de comparecimento do ickatd classificado para efetuar
sua matricula, esta podera ser feita por seu mdoursatisfazendo as seguintes condicdes:

a) Apresentar procuracdo publica ou particulara estm firma reconhecida,
também com poderes especificos para praticar &ste a

b) Estar munido de documento de identidade;

c) Apresentar documentacdo exigida ao candidato.

6.9 - Terminada a matricula e deixando de comparendidatos classificados com
a preferéncia na 12 Opcao do Grupo, serdo conveaqamms candidatos ndo classificados na
referida 12 Opg&o do Grupo. Em seguida caso naweoo@reenchimento das vagas restantes
ou o ndo preenchimento das vagas oferecidas desm@dipos na 12 Opg¢éo, serdo chamados
novos candidatos ndo classificados na 22 Opgéaoddet cada Grupo. Afinal, persistindo
ainda a existéncia de vagas, serdo convocadosdeanslindo classificados na 32 Opcéo
dentro de cada Grupo. A convocacéo sera feitaésrde edital interno afixado no quadro de
avisos da Faculdade.

6.10 - O ndo comparecimento do candidato clasdifiGa matricula, qualquer que
seja a opcdo em que foi aprovado, automaticamentdinuinara dos remanejamentos
seguintes.

6.11 — Os alunos matriculados no 1° ano gozararmurdedesconto nas suas
mensalidades, conforme consta no Anexo VIII dodtdib 2° Processo Seletivo 2015.

6.12 — A matricula dos candidatos classificadopmuzesso seletivo agendado seréa
semanal, a partir de 48 (quarenta e oito) horadivddgacéo do resultado de sua avaliagéo,
que ocorrera as segundas-feiras, obedecendo tedasraas e critérios do processo seletivo
tradicional.

7. Divulgacéo dos Resultados

Os resultados do 2° Processo Seletivo Tradicioedlosdivulgados em listagem
afixada no patio e nos quadros de aviso da Faceldadlia 27 de janeiro de 2015.
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Os resultados dos 2° Processos Seletivos Agendadds divulgados em listagem
afixada no patio e nos quadros de aviso da Facelded primeira quinta-feira apds a
realizacdo de cada prova agendada.

8. Horério dos Cursos

Os Cursos de Administracéo e de Direito funciomar@s turnos diurno e noturno,
exceto na hipétese prevista no item 10.2 deste Maeaquanto que o Curso de Ciéncias
Contébeis funcionara exclusivamente no turno noturn

9. Preferéncia pelo Turno

Excetuado-se a situacdo prevista no item 10.2 démibeial, os alunos aprovados com
melhores notas nos cursos de Administracéo e det@ipoderdo fazer opcdo pelo turno de
sua preferéncia, cabendo essa preferéncia exalusinta aos primeiros 72 (setenta e dois)
colocados do Curso de Administracdo e aos primedfbgtrinta) colocados do Curso de
Direito, de acordo com suas opcdes, conforme detadn no Edital. Ndo havera opc¢éo do
turno diurno no Curso de Ciéncias Contabeis.

10. Remanejamento

10.1 - O Remanejamento em 12 Opcdo sera dentrordpoGlo candidato nao
classificado em sua referida 1* Opcdo do Grupca pahior média global obtida pelo
vestibulando. Em seguida restando vagas ou ocanée greenchimento das vagas oferecidas
de um dos Grupos na 12 Opgdo, serdo chamados atwitBo classificados na 22 Opgéo
dentro de cada Grupo. Persistindo ainda vagas sbdmados candidatos ndo classificados
na 32 Opgéo dentro de cada Grupo. O remanejamestoandidatos néo classificados, na 22 e
32 OpcoOes, respectivamente, sera feito pela maéianobtida pelos vestibulandos néo
classificados dentro de cada Grupo.

10.2 - Persistindo ainda, o ndo preenchimento doendi de vagas dos Cursos de
Graduacdo em Administracdo e em Direito, apos todaemanejamentos previstos no ltem
10.1, os alunos matriculados pelo turno da manlfiedas Cursos, automaticamente serdo
transferidos para o turno da noite, no limite dgagapermitido do turno do Curso. Entretanto,
nesta hipétese, uma vez preenchido o limite de svggamitido, no turno da noite, aos
candidatos classificados restantes sera ofereaiohbém, no limite de vagas permitido, o
turno da manha, possibilitando-se assim, aos almnadsculados em 12 Opcédo deste Curso, a
escolha pelo turno de sua preferéncia e aos demas;olha das vagas restantes dos turnos,
de acordo com a sistematica de classificacdo aalodeste Manual (Item: 5. Da
Classificacdo).

10.3 - Caso ocorra que o candidato tenha se miatiicumno Curso de sua 22 ou de sua
32 Opcdo e, posteriormente, dentro do prazo dedaddi do Processo Seletivo, seja
remanejado, dentro da sistematica adotada deftdagéio e de remanejamento deste Manual,
para o Curso de sua 12 ou de sua 22 Opcao, confoomso podera optar em ser remanejado
para o Curso de sua 12 ou de sua 22 Opgéo, deoacond a ordem de preferéncia do
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candidato. Nesta situacao, a escolha do candidatogpmatricula do Curso de sua 12 ou de
sua 22 Opc¢ao, conforme o caso implicar4d em ren@aut@natica da vaga do Curso, em que o
candidato estava matriculado na sua 22 ou na sDa¢®o, para a qual serd convocado novo
candidato, de acordo com a sistematica de clessiHic deste Manual (Item: 5. Da
Classificag&o).

10.4 — Afinal, restando ainda vagas no 2° Proc8sdetivo — 2015 dos Cursos da
IES, essas serdo preenchidas, com os candidat&N#d& (Exame Nacional do Ensino
Médio), que apresentarem as notas, na prova objstiperior a zero, € na redacdo, que
devera ser igual ou superior a 3,0, do referidanexd@ Candidato devera apresentar cépia da
identidade, doletim individual de resultados e o certificadoadmclusdo do ensino médio
ou equivalente. Nesta forma de acesso, o canditatalispensado do Processo Seletivo da
IES, no seu Curso escolhido. A selecdo sera faitaabrdo com a nota obtida, na ordem
decrescente das vagas remanescentes nos Curées da |

10.5. — Na hipoétese do curso de Administracdo mé&engher o nimero minimo de
23 (vinte e trés) alunos matriculados no 1° anop lbemo no caso do curso de Ciéncias
Contabeis também n&o atingir o nimero minimo déb2e) alunos matriculados no 1° ano,
os alunos deste(s) curso(s) poderdo optar parengeraanejados para formarem uma Unica
turma em um deles (Administracao ou Ciéncias Caisdlou a devolugcdo de suas inscrigdes.

10.6. - A relacédo de remanejados sera publicadardiaria Faculdade no dia 02 de
fevereiro de 2015.

11. Matricula dos Remanejados

A matricula dos candidatos remanejados sera fieit8ecretaria da Faculdade, nos
dias 03 e 04 de fevereiro de 2015, no horario dasa® 12 e das 18:30 as 21 horas,
obedecendo todas as normas da matricula.

12. Do foro competente

Qualquer discusséo judicial sobre os atos atineameBrocesso Seletivo, matricula
e/ou remanejamento sera resolvida no foro compgetnCidade do Recife.
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INSTRUGCOES PARA O PREENCHIMENTO DO

FORMULARIO DE INSCRICAO

Preencha a maquina ou em letra de forma ou digites os itens do formulario de
inscricdo. N&do serdo aceitas inscricbes solicitaatagvés de formulario incompleto ou
rasurado, ou ainda preenchido erradamente.

Campo 1 - Curso (Preencha com o nimero das op@be82 e 03, o Curso que vocé deseja,
por ordem de preferéncia) e a opgdo pelo procedstive (Tradicional ou Agendado). Em
caso de processo seletivo agendado, escolher umalatas disponiveis no Manual do
Candidato (Item 4.1.1).

O nao preenchimento da 22 e/ou da 32 Opcao(Sesfonda inscricdo, implicara em
renlincia automatica dos candidatos a esta(s) dpes)o(

Exempld: Se vocé escolheu como a 12 Opcdo, o Curso de msiracdo, a 22
Opcéao, o Curso de Direito e a 32 Opcdo, o CursGiéecias Contabeis, além de optar pelo
processo seletivo tradicional, devera preenchetem I1 do Formulario de Inscricdo, da
seguinte forma:

[ 01 - ADMINISTRACAO | 02 — CIENCIAS CONTABEIS | 03— DIRTO |
OPCAO DE CURSO

12 Opgéo 22 Opcgéao 32 Opgao
01 03 02

OPCAO DE PROCESSO SELETIVO

TRADICIONAL AGENDADO
X -

DATA DO PROCESSO SELETIVO AGENDAD
L - [ - ] - |

Exempld: Caso o Candidato deseje escolher como a 12 Opg@aso de Direito, a
22 Opcéo, o Curso de Ciéncias Contabeis e a 320Qp¢@urso de Administracdo, além de
optar pelo processo seletivo agendado (consuétar 4t1.1, deste Manual), devera preencher
o Item 1 do Formulario de Inscricdo, da seguintsmé

[ 01 — ADMINISTRACAO | 02 — CIENCIAS CONTABEIS| 03 — DRTO |

OPCAO DE CURSO
12 Opcao 22 Opgéao 32 Opgéao
03 02 01




OPCAO DE PROCESSO SELETIVO

TRADICIONAL AGENDADO
- X
DATA DO PROCESSO SELETIVO AGENDADO
| 23 | 12 | 2014 |

Exempld: Se o Candidato escolheu como a 12 Opgdo, o CdescCiéncias
Contabeis, a 22 Opcédo, o Curso de Administraca@®@pcao, o Curso de Direito, além de
optar pelo processo seletivo agendado (consuétar 4t1.1, deste Manual), devera preencher
o Item 1 do Formulario de Inscricdo, da seguintemé

[ 01 - ADMINISTRACAO | 02 — CIENCIAS CONTABEI§ 03 — DERTO |

OPCAO DE CURSO
12 Opc¢éo 22 Opcao 32 Opca
02 01 03

=)

OPCAO DE PROCESSO SELETIVO

TRADICIONAL AGENDADO
- X
DATA DO PROCESSO SELETIVO AGENDADO
| 06 | 01 [ 2015 |

Campo 2 - NOME: Preencha com o seu nome, evitaadpre que possivel abreviatura e
deixando um espaco em branco entre as palavras.

Exemplo: [J [O[S|E] [A[IN[T[O[N]I JO] [D[A] [s]i [L]V]A]

Campo 3 - N° do documento de identidade: O Ultiinmero do seu documento de identidade
devera ficar na dltima quadricula, sem deixar esgag branco entre os nimeros.

Exemplo: [0 [0|0]0][3]4]5]6]7]7]

Campo 4 - Orgéo Expedidor do documento de idengidSe o documento de identidade foi
expedido pela Secretaria de Defesa Social serd S®fi pelo Ministério do Exército: Mex,
etc. No caso de a sigla ultrapassar 3 letras ird@apenas as 3 primeiras.

Exemplo: [S[D[ S|

Campo 5 - Estado: Preencha com a sigla da Unidad€ederacdo onde foi emitido o
documento de identidade.

Exemplo: |P | E]

1€
Campo 6 - N° do documento do CPF: O ultimo nimersel CPF devera ficar na Ultima
quadricula, sem deixar espaco em branco entrernsrog.

Exemplo: [0]0]0]0[3]4]5]6[7]7]7]

Campo 7 — Sexo: Preencha com o n° 1, se vocé éxdonsasculino e com o n°® 2, se do sexo
feminino.

Exemplo: 1- Masculino
2- Feminino

Campo 8 - Data de nascimento: Preencha com dia,en&@®. No caso de o dia ou més
constar de um sé algarismo use “0” (zero) antemesmo.

Exemplo: Vocé nasceu no dia 23 de marco de 1960.

[2]3]0[3]6]0]

Campo 9 — E-mail: Preencha seu e-mail para contato.

Exemplo: [J [O[S|E[@H[O[T[M|A[I [L]. [c]o[m] [ | | | |

Campo 10 - Endereco: O endereco registrado deve gee vocé estiver durante o Processo
Seletivo e até a data da matricula.

Campo 11 — Filiagdo: Preencha o nome de seus sai&la a mesma forma que usou para o
seu proprio nome.

QUESTIONARIO SOCIO ECONOMICO E CULTURAL
01. Sexo: 1]

01- Masculino
02- Feminino

02. Idade: [ ][]
03. Natural: ][]

01- Recife
02- Interior/PE
03- Outros

04. Residéncia:[_][]

01- Recife
02- Interior/PE
03- Outros
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05. Estado Civil: (][]

01- Solteiro 04- Viluvo

02- Casado 05- Divorciado
03- Desquitado 06- Outros

06. Filhos: ][]

07. Curso 1° grau: (][]

01- Escola Publica
02- Escola Particular
03- Ambas

08. Curso 2° grau: (][]

01- Escola Publica
02- Escola Particular
03- Ambas

09. Frequentou Cursinho? ][]

01- Sim
02- Nao

10. Quantas vezes ja fez o Processo Seletivo senotitido classificacdo? ][]
11. Para qual? [ ][] (Ver tabela de Cursos)

12. Esta matriculado em outro curso superior? ][]

01- Sim
02- Nao

13. Qual? [J[] (Ver tabela de Cursos)

14. Qual o nivel de instrucéo de seu pait_ ][]

01- Analfabeto-

02- Primério

03- Médio ou equivalente
04- Superior

15. Qual a profissdo do seu pai? ][] (Ver tabela de Profissées)

16. Renda mensal familiar: ][]

01- 1 salario minimo

02- 2 a 4 salarios minimos

03- 4 a 8 salarios minimos

04- Acima de 8 salarios minimos

17. Dependentes para renda familiar:[_][]

01- Até 2
02- De2a4
03- Acima de 4

18. Vocé trabalha? [_1[]

01- Sim

02- Nao

19. Qual sua profissao?[_][ ] (Ver tabela de Profisses)

20. Qual seu salario?[ ][]

01- 1 salario minimo

02- 2 a 4 salarios minimos

03- 4 a 8 salarios minimos

04- Acima de 8 salarios minimos

21. Vocé costuma ler jornais? ][]

01- Sempre

02- As vezes

03- Nunca

22. Vocé costuma ler revistas? [ ]

01- Sempre
02- Asvezes
03- Nunca

23. Quantos livros didaticos, aproximadamente, vodé por ano?[_1[]

01- Nenhum
02- Menos de cinco
03- Mais de cinco

24. Excluindo os didaticos quantos livros, aproximgamente, vocé |& por anof ][]

01- Nenhum
02- Menos de cinco
03- Mais de cinco

18



25.Como vocé tomou conhecimento do Processo SeletivSOPECE?[ ][]

01- Jornal
02- Radio
03- OQutdoor
04- Outros
TABELA DE CURSOS TABELA DE PROFISSOES
01- Administragéo; 01- Médico;
02- Ciéncias Contéabeis; 02- Advogado;
03- Arquitetura; 03- Engenheiro;
04- Engenharia; 04- Jornalista;
05- Jornalismo; 05- Arquiteto;
06- Direito; 06- Contador;
07- Ciéncias Econbmicas; 07- Psicélogo;
08- Medicina; 08- Professor;
09- Psicologia; 09- Servidor Publico Militar;
10- Outros. 10- Outros.

Programa
PROGRAMA DE PORTUGUES
a) Redacéao

1. Redacdo sobre um tema da atualidade, com obs@vdos seguintes critérios: correcédo
gramatical, correcdo ortografica, criatividade,reggdo e poder de comunicacao.



