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FIQUE POR DENTRO DO CURSO DE DIREITO.

1) REGIME DIDATICO

A Faculdade de Ciéncias Humanas de Pernambuco funciona desde 1988, adotando para seus cursos de
graduacdo o “Sistema Curricular Seriado” com um Curso de Direito em cinco anos, na modalidade
“Bacharelado”, onde obteve a renovagdo de reconhecimento pela Portaria n° 267 de 3.04.2017 — D.O.U. de
04.04.2017).

2) ESTRUTURA CURRICULAR

A nova Grade Curricular do Curso de Direito € constituido de 51 disciplinas, tedricas e praticas,
incluindo 04 (quatro) disciplinas complementares optativas oferecidas pela Instituicdo dentre o elenco de
disciplinas ofertadas pela IES, que totalizam uma carga horaria global de 3.700 horas/aula.

Recomendamos o uso diversificado de metodologias de ensino de acordo com os eixos de formacao
abaixo:

A) Aulas expositivas, Forum de Debates, Dindmica de Grupo e Estudos de Caso para leitura,
compreensdo e elaboracao de textos, atos e documentos juridicos ou normativos, com a devida utilizagcao das
normas técnico-juridicas; interpretacdo e aplicacdo do Direito; pesquisa e utilizacdo da legislacio, da
jurisprudéncia, da doutrina e de outras fontes do Direito; correta utilizagao da terminologia juridica ou da
Ciéncia do Direito; utilizacdo de raciocinio juridico, de argumentagdo, de persuasdo e de reflexdo critica e
dominio de tecnologias e métodos para permanente compreensao e aplicacdes do Direito, avaliando o ensino
e a aprendizagem, por meio de relatdrios, trabalhos, provas escritas, Seminarios e Resenha Critica nas
matérias de Ciéncia Politica, Filosofia (Geral e do Direito), Portugué€s Instrumental e Oratéria, Economia,
Introdugdo ao Direito, Sociologia (Geral e Juridica), Teoria do Estado, Antropologia, Histéria do Direito,
Psicologia Juridica e Etica (Geral e Profissional);

B) Aulas expositivas e Estudos de caso para leitura, compreensdo e elaboracdo de textos, atos e
documentos juridicos ou normativos, com a devida utilizacdo das normas técnico-juridicas; interpretacio e
aplicacdo do Direito; pesquisa e utilizacdo da legislacdo, da jurisprudéncia, da doutrina e de outras fontes do
Direito; adequada atuagdo técnico-juridica, em diferentes instancias, administrativas ou judiciarias, com a
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devida utilizacdo de processos, atos e procedimentos; correta utilizacdo da terminologia juridica ou da
Ciéncia do Direito; utilizacdo de raciocinio juridico, de argumentacdo, de persuasdo e de reflexdo critica;
julgamento e tomada de decisdes e dominio de tecnologias e métodos para permanente compreensao e
aplicacdes do Direito, avaliando o ensino e a aprendizagem, por meio de provas escritas nas disciplinas de
Teoria da Constituicao, Lingua Brasileira de Sinais — Libras, Direito Constitucional I, Direito Constitucional
II, Direito Administrativo, Direito Tributario, Direito Penal I, Direito Penal II, Direito Penal III, Direito
Civil I, Direito Civil I, Direito Civil III, Direito Civil IV, Direito Empresarial, Direito do Trabalho, Direito
Internacional Privado, Direito Internacional Publico, Direito Processual Civil I, Direito Processual Civil II,
Direito Processual Civil III, Direito Processual Penal I, Direito Processual Penal II, Direito Processual do
Trabalho, Direito Cambial, Direito Falimentar, Direito Previdenciario, Direito do Consumidor, Direito
Ambiental, Direito da Crianca e do Adolescente, Direito Eleitoral, Direito Agrario, Informatica Juridica e
Toépicos Avancados em Direito;

C) Aulas expositivas, Forum de Debates, Seminarios e Estudos de caso para o desenvolvimento
da: leitura, compreensao e elaboracdo de textos, atos e documentos juridicos ou normativos, com a devida
utilizacdo das normas técnico-juridicas; interpretacdo e aplicacdo do Direito; pesquisa e utilizacdo da
legislacdo, da jurisprudéncia, da doutrina e de outras fontes do Direito; adequada atuagdo técnico-juridica,
em diferentes instancias, administrativas ou judicidrias, com a devida utilizacdo de processos, atos e
procedimentos; correta utilizacdo da terminologia juridica ou da Ciéncia do Direito; utilizagdo de raciocinio
juridico, de argumentac¢do, de persuasdo e de reflexao critica; julgamento e tomada de decisdes e dominio de
tecnologias e métodos para permanente compreensdo e aplicacdes do Direito, avaliando o ensino e a
aprendizagem, por meio de Projetos de Estagio e de Monografia, Relatorios, provas escritas e/ou objetivas
(excepcionalmente, em resolucdes de questdes da OAB e do ENADE), nas disciplinas de Estagio I, Estagio
I, Metodologia do Trabalho Cientifico, Trabalho de Curso — TC (Monografia Final) e Atividades
Complementares I, II, III, IV e V.

3) FREQUENCIA
Quem ndo obtiver o0 minimo de 75% de frequéncia em cada disciplina, serd considerado reprovado por
falta, mesmo tendo conseguido nota de aprovacao.

QUADRO DE FALTAS PERMITIDAS

CARGA HORARIA N. DE FALTAS PERM. N.° DE AULAS N. DE FALTAS
DA DISCIPLINA DA CARGA HORARIA PER. DE AULAS

150 horas 37 Faltas 180 aulas 45 Faltas

120 horas 30 Faltas 144 aulas 36 Faltas

90 horas 22 Faltas 108 aulas 27 Faltas

75 horas 18 Faltas 90 aulas 23 Faltas

60 horas 15 Faltas 72 aulas 18 Faltas

30 horas 07 Faltas 36 aula 09 Faltas

Av. Jodo de Barros, n® 561 - Boa Vista CEP 53.600-000 Fone: (81) 2123 7979
CNPJ n© 08.141.582/0001-38 - WWW.sopece.edu.br sopece@sopece.com.br




2N
O@ sopece
% o6 CoLTuan £ ENEING

Faculdade de Ciéncias Humanas de Pernambuco
CURSO DE ADMINISTRACAO
(Reconhecido p/Portaria n° 267 de 3.04.2017 — D.O.U. de 04.04.2017)
CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS
(Reconhecido p/Portaria n° 312 de 02.08.2011- D.0O.U. de 04.08.2011)
CURSO DE DIREITO
(Reconhecido p/Portaria n° 267 de 3.04.2017 — D.O.U. de 04.04.2017)

3.1) E vedado o abono de faltas pelo Professor.

3.2) As faltas s6 poderdo ser abonadas pelo Coordenador, apés a entrada de requerimento na Tesouraria,
nos cinco dias uteis posteriores a data do inicio das mesmas, com atestado médico anexo, em via original
constando o Codigo do “CID” (Cddigo Internacional de Doengas) relativo a enfermidade que o aluno
padeceu.

3.3) A apuracgdo da frequéncia sera feita no inicio das aulas, com uma tolerancia de 15 minutos, apds a
qual, serd computada falta a aula respectiva.

3.4) O Aluno cujo nome ndo conste na Lista de Frequéncia deverd ser convidado a comparecer a
Secretaria para regularizacdo de sua situacao.

3.5) As aulas dos dias de sdbados para as disciplinas Estigio I e II s@o obrigatorias para os Alunos do 4°
e 5° ano.

3.6) Nao serdo permitidas rasuras nas Cadernetas de Aula.

3.7) A apuracdo da frequéncia € obrigatéria e deve ser feita sempre pelo Professor que colocara um “C”
ao lado do nome de quem compareceu na data e “A”, da mesma forma, para o ausente ou retardatirio, nao
devendo ficar nenhum claro na caderneta.

3.8) Ao aluno acometido de doenca, cujo LAUDO MEDICO indique acompanhamento pedagégico
especial, devera ser atribuido, como compensaciao da auséncia as aulas, exercicio domiciliares com
acompanhamento da Faculdade, sempre que compativeis com o seu estado de saiide e as
possibilidades do estabelecimento, fazendo chegar os trabalhos tempestivamente ao Professor, para a
devida correcio e aposicao de notas dentro do Ano Letivo.

3.8.1) Sao considerados merecedores de tratamento excepcional os alunos portadores de afeccoes
congénitas ou adquiridas, infeccdes, traumatismo ou outras condicoes moérbitas, determinando
distiirbios agudos ou agudizados, caracterizados por: a) incapacidade fisica relativa, incompativel
com a freqiiéncia aos trabalhos escolares; desde que se verifique a conservacao das condicoes
intelectuais e emocionais necessarias para o prosseguimento da atividade escolar em novos moldes; b)
ocorréncia isolada ou esporadica; c¢) duracio que nio ultrapasse o maximo ainda admissivel, em cada
caso, para a continuidade do processo pedagégico de aprendizado, atendendo a que tais
caracteristicas se verificam, entre outros, em casos de sindromes hemorragicos (tais como a
hemofilia), asma, cartide, pericardites, afeccoes osteoarticulares submetidas a correcoes ortopédicas,
nefropatias agudas ou subagudas, afeccées reumaticas, etc.

3.8.2) O LAUDO MEDICO que indique acompanhamento pedagdgico especial, devera ser protocolado

na Tesouraria da Faculdade, acompanhado de requerimento, nos (10) dez dias tteis posteriores a data do
inicio da indicacdo, em via original constando o “CID” (Cédigo Internacional de Doencas) relativo a
enfermidade que o aluno padece.

3.9) O Professor terd 5 dias tteis apOs a realizacdo do exercicio ou prova para devolu¢do dos mesmos

devidamente corrigidos e anotados para a respectiva apresentacdo em sala de aula aos alunos da Disciplina
na forma do item 11.5, deste Informativo.
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3.10) O Professor devera primar pela pontualidade e tera uma tolerancia maxima de 15 minutos a
partir da hora do inicio da aula, apds os quais sera colocada falta pela Secretaria na Caderneta de
Aula.

3.10.1) O professor devera obedecer ao horario do término da aula, a fim de nao prejudicar o
horario do professor que o sucedera.

3.11) O Professor devera programar suas aulas dentro do horério devidamente pré-determinado pela
Institui¢cdo, colocando na Caderneta da Disciplina o Cronograma de Atividades Didéticas para explanacao de
todo o Conteddo Programatico, durante o ano letivo, prevendo as datas dos exercicios avaliatérios e demais
provas.

3.12) O Professor devera respeitar os métodos e técnicas, bem como a Bibliografia indicada pela Escola
e pelos outros colegas Professores, sugerindo atualizacdo das ementas e obras existentes, todavia, evitando
fazer comentdrios divergentes em sala de aula, devendo, igualmente, comunicar com antecedéncia a
Coordenadoria alguma inevitivel falta a uma futura aula, para a necessaria substituicio ou preenchimento
por outra Matéria, sem prejuizo das indispensaveis reposigcdes.

4. REGIME DE APROVACAO
4.1) Disciplinas Anuais
Serdo realizados 4 exercicios, o Aluno que obtiver 28 pontos ou mais na soma dos 4 Exercicios das
unidades anuais estard aprovado por média. Deve-se obter a média aritmética dos exercicios, € se 0
resultado for igual ou superior a 7,0, o Aluno estara aprovado por média, na modalidade promovido
por nota.
4.2) Disciplinas Semestrais
Serdo realizados 2 exercicios, o Aluno que obtiver 14 pontos ou mais na soma dos 2 Exercicios das
unidades, estara aprovado por média. Obter-se-4 a média aritmética dos exercicios, e se o resultado
for igual ou superior a 7,0, o aluno estard aprovado por média, na modalidade promovido por nota.
4.3) Exame Final
O Aluno que obtiver média anual ou semestral menor que 7 e igual ou superior a 4, terd direito ao
exame final. Exemplo do célculo:
1° Exercicio = 5,0
2° Exercicio = 7,5
3° Exercicio = 4,0
4° Exercicio = 4,5
Total de pontos = 21 pontos
Média anual = 21:4 = 5,2 (Média anual)
Sendo a média anual = a 5,2 , quanto o Aluno precisara obter no exame final? Far-se-4 a diferenca da
média anual para 10, que serd 10,0-5,2 = 4,8. Neste caso o Aluno precisara de nota 4,8 no exame
final.
4.4) Reprovagdo por nota
Seré reprovado por nota:
a) o Aluno que na média anual ou semestral de cada disciplina, obtiver nota inferior a 4,0;
b) o Aluno que ndo conseguir a nota minima necessaria no exame final ou no exame de 2* época, de
acordo com os critérios determinados nos itens anteriores.
4.5) Provas de 2* Chamada
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a) E PERMITIDA UMA PROVA DE 2* CHAMADA, DE CADA DISCIPLINA, DA SERIE DO
CURSO, POR SEMESTRE LETIVO, DESDE QUE REQUERIDA E JUSTIFICADA POR
ATESTADO MEDICO OU FORCA MAIOR, ATE O MES DE JUNHO PARA AS PROVAS DE
2* CHAMADA DO 1° SEMESTRE E ATE O MES DE DEZEMBRO PARA AS PROVAS DE 2°
CHAMADA DO 2° SEMESTRE. O REQUERIMENTO DE 2* CHAMADA DEVERA SER
PROTOCOLADO 48 ANTES DA REALIZACAO DE CADA PROVA.
b) As provas de 2° chamada serdo realizadas nos meses de junho e dezembro de cada ano, sendo
avaliado o conteido programético cumulativo de cada semestre.
c¢) Atribui-se nota 0 (zero) ao Aluno que deixar de se submeter as provas previstas nas datas fixadas e
que nao tenha requerido 2* chamada.
d) o aluno s realizard a avaliacdo de 2* chamada se requerer este beneficio, s6 sendo permitido a
feicao da prova dos alunos relacionados, vedada a concessao de avaliagdo para posterior requerimento.
e) a prova de 2* chamada € uma discricionariedade do aluno, portanto sé realizara a prova aquele aluno
que requerer em tempo habil a sua feicdo, com base nesse principio as provas de 2* chamadas serao
etiquetadas com nome e disciplina da 2* chamada, ndo havendo etiqueta, o aluno ndo realizara a prova,
sendo vedado designacdo de nova data, decaindo o seu direito a 2* chamada.
4.6) O Aluno reprovado por nao ter alcancado, seja a frequéncia, seja as notas minimas
exigidas, repetira a disciplina, sujeito, na repeténcia as mesmas exigéncias da freqiiéncia e do
aproveitamento. E promovido a série seguinte o Aluno aprovado em todas as disciplinas da
série cursada, admitindo-se ainda a promociao com dependéncia em até 02 (duas) disciplinas
desta série. O Aluno promovido em regime de dependéncia devera matricular-se
obrigatoriamente na série seguinte e nas disciplinas das quais depende, observando-se, na nova
série, a compatibilidade de horarios, aplicando-se a todas as disciplinas as mesmas exigéncias
de freqiiéncia e aproveitamento.
4.7) O Aluno em dependéncia pagara a taxa de 25%, sobre o valor da mensalidade.
5) O Aluno cursara a(s) disciplina(s) em dependéncia(s) e/ou adaptacido(¢des) em turno diferente do que
estd matriculado.
6) Nao € permitido o uso de telefones celulares, em sala de aula, durante o periodo em que as aulas
estiverem sendo ministradas e/ou na realizacdo de exercicios ou provas.
7) O Aluno devera comparecer a Faculdade com trajes adequados.
8) As notas serdo divulgadas exclusivamente nos terminais de consultas dos Alunos, nas dependéncias da
Faculdade ou através de consulta na Internet no site: www.sopece.br ou www.sopece.edu.br
9) Todo e qualquer documento, como: Histérico Escolar Parcial ou Completo; Programa de Disciplina;
Sistema de Aprovacdo; Declaracdo de Matricula; Andlise de Curriculo; Declaragdo de
Reconhecimento do Curso e outros deverdo ser solicitados através de requerimento e a entrega
obedecera rigorosamente ao prazo de 5 (cinco) dias tteis, determinados pela Faculdade.
10) Somente sera concedida autorizacdo para mudanca de turno havendo disponibilidade de vagas para o
turno pretendido.
11) REALIZACAO E CORRECAO DE EXERCICIOS E PROVAS:
11.1) Na realizacdo de qualquer exercicio ou prova, todos os Alunos participantes deverao assinar a ata
de presenca por ocasido da entrega do seu trabalho ao Professor. A desisténcia, apds a leitura dos
quesitos, implicara na atribui¢do da nota 0 (zero) ao Aluno.
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11.2) O Aluno cujo nome nao conste da ata do exercicio ou prova, devera ser convidado a comparecer

imediatamente a Secretaria para regularizacdo de sua situagao.

11.3) Nao sera permitido que o Aluno realize exercicio ou prova fora de seu turno, salvo autorizagdo da

Coordenadoria.

11.4) Os textos legais poderdo ser utilizados pelos Alunos a critério do Professor durante as provas e

exercicios escritos de avaliacdo das respectivas unidades.

11.5) Passados os 5 (cinco) dias tteis, ou seja, na aula da semana seguinte a data da aplicagdo do
exercicio ou prova, o Professor fard a respectiva correcdo em sala de aula, onde na ocasiao os Alunos
poderdo tirar dividas, podendo haver, se for o caso, alteragdes de notas, a critério do Professor. Apés essa
oportunidade, o Professor devera entregar os documentos a Secretaria, e, em hipodtese alguma,
podera haver revisao de provas ou alteraces de notas, de acordo com o art. 53 do Regimento desta
Faculdade.

12) Nao € permitida a substitui¢cdo de Professor sem andlise prévia do Coordenador, com a aprovagdo da

Diretoria.

13) BIBLIOTECA:
A Instituicdo conta com a Biblioteca Pinto Ferreira e Pontes de Miranda, que € renovada com livros e
publicacdes anualmente. Os Alunos que desejarem empréstimos ou consultas de livros ou periddicos
deverdo fazer suas inscri¢des no local, devendo realizar os seguintes procedimentos:
a) pagar a taxa de inscri¢do;
b) preencher, de forma legivel a ficha de inscri¢do a ser fornecida pela Biblioteca;
c) comprometer-se a obedecer as normas de empréstimos da Biblioteca.

13) HORARIOS DE FUNCIONAMENTO

a) Biblioteca Segunda a Sexta das 8 as 22 horas. Aos Sabados das 8 as 12 horas.

b) Secretaria Segunda a Sexta das 8h as 12h. De 13h as 22 h. Aos Sabados das 8 as 12
horas.

¢) Coordenacao 8as 12 e 18 as 22 horas

d) Tesouraria 8as 12 e 18 as 21:00 horas. Aos Sabados das 9 as 11 horas.

14) ESTAGIO SUPERVISIONADO E MONOGRAFIA:
O Estagio Supervisionado € obrigatério, estd integrado a Grade Curricular do 4° e 5° Anos, assim como
a apresentacdo e defesa da Monografia Final, indispensaveis para a graduacao dos Alunos matriculados
no 5° ano de Direito, que terdo os prazos abaixo, para a entrega dos seguintes documentos escritos
exigidos, bem como, para os pretendentes a Estdgio Supervisionado Pedagdgico Externo desde o 4°
Ano. O Estagio Supervisionado Interno compreende as atividades de pratica real e pratica simulada. As
atividades de pratica real consistem primordialmente no atendimento a comunidade realizado no Nucleo
de Préatica Juridica do Curso de Direito da FCHPE, via unidade do PROCON Estadual instalada na IES,
ou via atendimento encaminhado pela Defensoria Publica do Estado, realizado internamente nas salas de
atendimento do NPJ por alunos matriculados devidamente no Estagio Supervisionado, sob a supervisao
permanente de Professores Orientadores, e podendo contar com o auxilio de alunos monitores. Os
atendimentos também poderdo ocorrer dentro das comunidades, por meio dos projetos sociais
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conveniados a FCHPE. Sendo no NPJ ou na comunidade os atendimentos serdo realizados em regime de
plantdo obrigatério, ou seja, grupos de até dez alunos estardo em periodo e horario previamente
agendados disponiveis para atendimento. Os plantdes ocorrerdo durante a semana e aos sabados no NPJ,
em horarios previamente divulgados, no Nucleo do Procon, no Nicleo de Mediacdao e Arbitragem ou
demais salas de atendimento do NPJ da FCHPE. A pratica simulada ocorrera todos os sdbados nos
laboratérios de prética juridica supervisionada, com atividades especificas direcionadas a grupos de até
30 alunos, conforme o ano que estejam matriculados. As atividades realizadas nos laboratdrios sdao
obrigatérias e serdo controladas pelo seu depdsito para arquivamento na pasta do aluno, comprovada por
assinatura na lista de presenca disponibilizada pela Coordenadoria do Estagio Supervisionado. As
praticas laboratoriais simuladas dividem-se em cinco laboratérios com atividades distintas e
especializadas, que serdo simultaneamente utilizados por grupos de alunos devidamente agendados
conforme Tabela de Atividades e Grupos de Trabalho de Pratica Juridica (TAGTPIJ), disponibilizada no
portal da IES, clicando no icone NPJ.

ESTAGIO SUPERVISIONADO EXTERNO

13/03 Data limite para entrega do convénio assinado, projeto e cronograma de Estagio Externo, com
indicacao do respectivo supervisor (4° e 5° anos)

30/05 Data limite para entrega de relatorio, referente as atividades do primeiro semestre de 2018

20/11 Data limite para entrega de relatorio, referente as atividades do segundo semestre de 2018

14/12 Data limite para entrega da carteira de audiéncias a fim de comprovar as horas minimas realizadas (20h
de audiéncias Civeis, 20h de audiéncias Trabalhista e 20h de audiéncias Criminais)

ESTAGIO SUPERVISIONADO INTERNO!

Obrigacdes do Aluno Obrigacdes do Prof. Orientador Obrigacdes do Coordenador

1 Considerando as deliberacdes tomadas nas reunides do Nucleo Docente Estruturante (NDE) do Curso de Direito com o objetivo de aperfeicoar as
Praticas de Estagio Supervisionado no curso, a Comissdo de Estagio de Curso da IES obteve a aprovacdo de Boletim Informativo de Estagio
Supervisionado Interno para compor o informativo do Curso de Direito da Faculdade de Ciéncias Humanas de Pernambuco (FCHPE).
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CURSO DE ADMINISTRACAO
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CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS
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Participar das atividades
laboratoriais, referente as praticas
simuladas.

Realizar analise de autos findos

Cumprir os prazos estabelecidos
pela Coordenacdo de Estagio e
pelos respectivos professores
orientadores.

Realizar atendimentos aos assistidos
pela Defensoria Publica do Estado,
em horario agendado e em regime
de plantdo.

Confeccionar as pegas decorrentes
dos atendimentos realizados, em
tempo hébil realizando as devidas
corregdes indicadas pelo Professor
Orientador.

Realizar atendimentos no PROCON
da IES em regime de plantdo.

Cumprir as horas minimas de
audiéncias em cada uma das 4reas
estabelecidas, quais sejam: 20h de
audiéncias Civeis, 20h de audiéncias
Trabalhista e 20h de audiéncias
Criminais.

Entregar os relatérios de suas
atividades quando solicitados

Agir com presteza, dedicacdo e
lisura no cumprimento de suas
atribuicdes.

Orientar os alunos nas atividades
especificas relacionadas as praticas
simuladas, bem como na prética
real.

Cumprir os horérios designados pela
Coordenacdo de Estagio.

Realizar 0s atendimentos
encaminhados e agendados pela
Defensoria Publica do Estado, junto
aos alunos designados em regime de
plantdo.

Orientar e supervisionar a realizacio
das pecas e encaminhamentos
realizados pelos alunos.

Estar atento ao cumprimento dos
prazos de entrega das pegas a
Defensoria Piblica do Estado.

Repassar as pecas devidamente
corrigidas para o secretario (a) do
NPJ, que se encarregard de remeté-
las a Defensoria Publica do Estado.

Em caso de retorno para ajustes,
verificar e encaminhar novamente
aos alunos para as devidas correcdes
e assim repetir o processo junto a
secretaria do NPJ.

Langar as notas dos alunos conforme
participacdo e desempenho nas
atividades realizadas.

Divulgar os hordrios e salas da
prética simulada.

Divulgar os horarios de atendimento

no PROCON aos alunos.
Divulgar 0s horérios dos
atendimentos encaminhados pela

Defensoria Publica do Estado.

Acompanhar o funcionamento das
praticas reais junto ao PROCON e a
Defensoria Piblica do Estado.

Publicar o regulamento  das
atividades de Estagio
Supervisionado, seja externo ou
interno.

Realizar medidas de ajustes
necessarios.

Realizar o controle e
acompanhamento do cumprimento
das atribuicdes dos alunos e

Professores Orientadores.

Verificar o cumprimento da entrega
das carteiras de audiéncias e
relatorios das atividades.

MONOGRAFIA?
16/03 Data Limite para entrega do Termo de Compromisso
30/05 Data Limite para entrega do Projeto de Pesquisa
31/10 Data Limite para entrega do Texto Final da Monografia e Autoriza¢@o do orientador
01/11 Divulgacdo das datas das defesas pelas coordenacdes

Obrigacoes do Aluno

Obrigacoes do Orientador

Obrigacoes do Coordenador

Escolher o professor orientador e o

Orientar 0 minimo de 6 (seis) e o

Divulgar os nomes dos professores

2 Considerando as deliberacdes tomadas nas reunides dos Niicleos Docentes Estruturantes (NDEs) dos Cursos de Administracio, Ciéncias Contdbeis e Direito com
o objetivo de aperfeicoar a qualidade dos trabalhos de Curso e do atendimento ao discente, a Comissdo de Trabalho de Curso, formada pelos Coordenadores de
Monografia da IES obteve a aprovacdo de Boletim Informativo de Trabalho de Curso, que compora o informativo dos trés Cursos da Faculdade de Ciéncias
Humanas de Pernambuco (FCHPE).
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15) O Professor fica obrigado a cumprir o calendéario da Faculdade até o final do ano letivo, independente da
carga horéria ter sido concluida antes do final do exercicio, devendo tirar dividas, orientar os Alunos que

tema do projeto de monografia,
observando a data limite de entrega
do Termo de Compromisso.

Cumprir os prazos estabelecidos
pela coordenagido de monografia

Elaboracdo do texto do T.C. com
auxilio do professor orientador.

Adequacdo do Trabalho de Curso
aos padrdes técnicos e estéticos
estabelecidos pela Coordenagdo de
Monografia, conforme Manual de
Trabalhos Académicos 2018.

Disponibilizar-se a encontrar-se com
o orientador pelo minimo de 6 (seis)
encontros ao longo do ano letivo de
2018, fazendo-se o devido registro
do encontro, com assinatura do
orientador.

Informar a  Coordenagdo de
Monografia se o Professor nio
atende ao requisito minimo de 6
encontros ao longo do ano letivo de
2018.

Apresentar o trabalho em defesa
publica, perante banca examinadora
indicada pela Coordenacdo de
Monografia

maximo de 10 (dez) alunos no ano
letivo de 2018

Quando ndo puder efetivar a
orientacdo, informar expressamente
as razdes da impossibilidade da
orientacio ao Aluno, em oficio
devidamente protocolado a
Coordenacio de Monografia,
Coordenacdo do Curso e Direcdo do
Curso, além de indicar o docente

que o substituird

Disponibilizar-se a atender o aluno
pelo minimo de 6 (seis) encontros ao
longo do ano letivo de 2018
Informar a  Coordenagdo de
Monografia se o Aluno ndo atende
ao requisito minimo de 6 encontros
ao longo do ano letivo de 2018

O orientador pode decidir pela
devolu¢do do Trabalho de Curso
antes da apresentacdo para sua
reformulacio.

com as disponibilidades de vagas e
areas de conhecimento

Efetivar o calendario de Monografia
do ano letivo de 2018

Dirimir  possiveis conflitos no
decorrer do ano letivo de 2018,
dentro dos prazos estabelecidos.

O aluno em dificuldade que impeca
a realizacdo do Trabalho de Curso,
que requeira tratamento especial
devera se reportar imediatamente a
Coordenacdo de Monografia, que
dard ciéncia a Coordenagdo do

Curso para a realizacdo de
acompanhamento e
encaminhamentos necessarios,

podendo contar com o apoio do
Nicleo Psicopedagégico e do
Nicleo de Acessibilidade, Inclusio e
Direitos Humanos (NAID).

elaboram trabalhos e préticas referentes as disciplinas ministradas nesta Institui¢cdo de Ensino etc.

16) Com relacdo as Monografias, os professores do ciclo profissional (disciplinas especificas) deverdao

orientar até 4 (quatro) alunos dentro da (s) disciplina (s) que leciona.

17) No 5° ano, quanto a disciplina de Monografia, os Alunos deverdo entregar: 1) Na 1* Unidade:
Projeto completo de Monografia, com escolha e aquiescéncia do Professor Orientador; 2) Na 2* Unidade:
Introdugdo e 1° Capitulo da Monografia para revisdo da Coordenadoria de Monografia e do Professor
Orientador; 3) Na 3* Unidade, a Monografia completa revisada pela Coordenadoria de Monografia, pelo
Professor Orientador respectivo e pelo Coordenador de Estagio, em trés vias, sendo uma encadernada em
capa dura para a Biblioteca apds a aprovacdo e as outras duas vias encadernadas em espiral, sendo uma
para o Professor Orientador e a outra para a Coordenadoria de Estagio, tudo nos moldes das regras da ABNT
e desta Faculdade; e 4) Na 4° Unidade, a apresentacdo da Monografia previamente agendada com o

Professor Orientador e com as Coordenadorias de Monografia e de Estagio.
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(Reconhecido p/Portaria n° 267 de 3.04.2017 — D.O.U. de 04.04.2017)
CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS
(Reconhecido p/Portaria n° 312 de 02.08.2011- D.0O.U. de 04.08.2011)
CURSO DE DIREITO
(Reconhecido p/Portaria n° 267 de 3.04.2017 — D.O.U. de 04.04.2017)

18) A avaliacdo da Monografia seguira o seguinte critério, devendo a nota final ser a soma de todos os

pontos, dividida por 10:

1) relevancia juridico-cientifica, de 0 a 10 pontos;

2) estruturacao do trabalho, de 0 a 10 pontos;

3) delimitacao tematica e problematizacao, de 0 a 10 pontos;

4) fundamentacao tedrica, de 0 a 30 pontos;

5) organizacao légica, de 0 a 10 pontos;

6) clareza e correcéo da linguagem, de 0 a 10 pontos;

7) bibliografia utilizada, de 0 a 10 pontos; e

8) regras da ABNT, de 0 a 10 pontos.

19) As avaliacdes internas e reciprocas dos Corpos: Docente, Discente e Técnico Administrativo da
Faculdade serdo feitas no Primeiro e Segundo Semestres do Ano Letivo por cada Aluno, Professor ou
Funcionario respectivo, nos Laboratérios de Informética dos Cursos de Administracio e de Ciéncias
Contébeis e no Nucleo de Pratica Juridica — NPJ, liberando-se nas épocas proprias, se possivel, também via
Internet, onde os Alunos e demais participantes, nos horarios disponiveis, deverdo procurar os servidores
dos referidos laboratdrios informando o nimero de matricula, ano e turma para configuracdo do programa
correspondente e registro das notas e conceitos atribuidos.

20) As Cadernetas de Estagio e Atividades Complementares devem ser devolvidas pelos alunos do 5°
Ano, impreterivelmente até o dltimo dia de aula de Estagio, com as cargas horarias devidamente cumpridas
e comprovadas mediante carimbo e assinatura dos representantes dos 6rgaos, computando-se o0 maximo de 4
(quatro) horas aulas/aula diarias em uma mesma atividade ou evento jurisdicional.

Entre em contato conosco:
Secretaria: 3221 4423 - Tesouraria: 3421 4100
Ouvidoria: www.sopece.br
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CRONOGRAMA DE ATIVIDADES ACADEMICAS DOS CURSOS EM 2018.

DATA: ATIVIDADE ACADEMICA
05/02 Inicio das aulas
09 a 14/02 Carnaval — FERIADO
22/02 Eleicdo do D.A.
01/03 Abertura da Auto avali¢ao Interna
01/03 CINE DEBATE - Nuicleo de Acessibilidade, Inclusdo e Direitos Humanos (NAID)
16/03 Data limite para entrega do Termo de Compromisso do TCC
19a21/03 1°Jornada de Direito, Administragdo e Ciéncias Contabeis - Atividades Complementares de
Extensdo: Acessibilidade, Direitos Humanos e Meio Ambiente no Direito Urbanistico Brasileiro
(aula normal com
28/03 Inscricdo para Monitoria
29 e 30/03 Feriado da Semana Santa
02 a 13/04 Avaliacoes de I* Unidade
16/04 CINE DEBATE - Nuicleo de Estudos Afro-Brasileiro e Indigenas (NEABI) / (aulas normais)
18/04 Simulado do ENADE
21/04 Feriado de Tiradentes
30/04 Data limite para atualizacdo dos didrios e entrega das atas da 12 unidade
30/04 Ultimo dia para trancamento
01/05 Dia do Trabalho (Feriado)
16 a 18/05 II Jornada de Direito/Administracdo/Contabeis
CONADI - Encontro Multidisciplinar dos Cursos de Ciéncias
Contabeis, de Administracao e de Direito.
2°Jornada de Direito, Administracdo e Ciéncias Contdbeis — Atividades Complementares de
Extensdo: Direitos Humanos, Politicas Afirmativas e as Questdes de Género (aula normal com
atividades para os alunos ndo inscritos).
18/05 CINE DEBATE — Nucleo de Acessibilidade, Inclusdo e Direitos Humanos (NAID)
30/05 Data limite para entrega do Projeto de Pesquisa do TCC
30/05 Data limite para a entrega do Relat. de Estagio Externo
31/05 Corpus Cristi
05/06 Comemoracgdo ao Dia do Meio Ambiente
04 a 15/06 Avaliacoes de II unidade
24 e 25/06 Sao Joao
18/06 Simulado do ENADE
17 a 29/06 Segunda Chamada das I e II Unidades.
30/06 Data Limite para entrega de relatério externo, referente as atividades de Estagio
Supervisionado do 12 semestre de 2018.
30/06 Final do 12 semestre. Data Limite para atualizacdo dos didrios e entrega das
atas de provas da 22 unidade
01 a 31/07 Férias
01/08 Inicio das aulas — Segundo semestre.
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10/08 Comemoragao da fundagdo dos Cursos Juridicos no Brasil

22 a 24/08 III Jornada de Direito/Administragdo/Contabeis

3°Jornada de Direito, Administragdo e Ciéncias Contabeis - Atividades Complementares:
Empreendedorismo Social e a Responsabilidade Socioambiental, (aula normal, com ativ.
estruturada para os alunos ndo inscritos)

05/09 Simulado do ENADE
07/09 Independéncia do Brasil - FERIADO
09/09 Dia do Administrador

17 a 28/09 Avaliacdes de III Unidade
28/09 Dia do Contador
07/10 Comemoracio do Centenario do Prof. Pinto Ferreira
10/10 Evento da CPA e Simulado do ENADE (aulas normais)
12/10 Nossa Senhora Aparecida — Padroeira do Brasil
15/10 Dia do Professor

25 e 26/10 Feira do Empreendedor
31/10 Data limite para entrega do relatério de frequéncia do TC (Monografia)
02/11 Dia de Finados - Feriado
05/11 Inicio das apresentacdes das Monografias

12 a14/11 Apresentacao e exposicao dos trabalhos de Iniciagdo cientifica
15/11 Proclamacdo da Republica - FERIADO.

16 a 19/11 IV Jornada de Direito/Administracdo/Contéabeis

42 Jornada de Direito, Administracdo e Ciéncias Contabeis — Atividades
Complementares: RelacSes de Consumo e o Consumo Consciente (aulas
normais para os alunos ndo inscritos)

20/11 Data Limite para entrega de relatério externo, referente as atividades de Estagio
Supervisionado do 22 semestre de 2018.

20/11 Dia da Consciéncia Negra

26/11 a07/12 | Avaliacdes de IV unidade
30/11 Fim da auto avaliacao Interna
08/12 N2 Sra. da Conceic¢do (Feriado)

10 a 14/12 Segunda Chamada das III e IV Unidades.

14/12 Prazo final para entrega das carteiras de audiéncias ao NPJ e comprovacdo das

atividades complementares.

17 a22/12 Avaliagoes de Recuperagdo/Finais

25e26/12 Natal

27 a?29/12 Data Limite para atualiza¢do dos diarios e entrega das atas e todo material do ano letivo
com apresentagdo dos respectivos cronogramas de 2019 e retardatarios.
30/12 Fim do ano letivo
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